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Servicio Videconferencia a través de Google Meet 

 

¿Cómo agendar Videoconferencia en Google Meet? 

Las videollamadas se añaden a los eventos de Google Calendar de forma predeterminada. De 
este modo, a todos los invitados a un evento les resulta muy fácil participar en una 
videoconferencia. 

Usted tendrá acceso a este servicio a través de su usuario @ubiobio.cl. 

1. Primero debe de identificar el navegador que utilizará y hacer click sobre este. 

 

2. Ingrese a su cuenta de usuario institucional @ubiobio.cl, puede hacerlo a través de 
la página de la Universidad. ( www.ubiobio.cl ) 
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3. Luego haga click en Siguiente. 

 

4. Ingrese la contraseña de su cuenta @ubiobio. 
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5. Haga click en Aplicaciones de Google. 

 

 

6.  Haga click en el icono Calendario 
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7. Haga click en el día que desea agendar la reunión. 

 

 

8. Aparecerá la siguiente ventana. 
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9. En esta sección indique el nombre a la Reunión. 

 

 

10. En la siguiente sección, seleccione fecha y hora de la reunión. 

 

11. Agregue el correo electrónico de sus invitados. 
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12. Seleccione Añadir conferencia seleccionando la opción de Meet finalmente haga 
click en Guardar.  

 

 

13. A los invitados se les notificará con un correo electrónico. 

 

 

 

 

 

 
 


