
Configurar dispositivo móvil con cuenta Institucional. 

¡Bienvenidos! 

En este tutorial vamos a 

aprender a utilizar nuestra 

cuenta institucional en un 

dispositivo Android (Tablet). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al encender por primera vez su 

dispositivo aparecerá 

información relacionada con 

este dispositivo y su fabricante. 

Para efectos de este tutorial solo 

presionaremos el botón 

“Siguiente”. 

 



 

Una vez presionado siguiente se 

le solicitará conectarse a una red 

móvil, si posee una red accesible 

puede conectarse en este 

momento, de lo contrario solo 

presione el botón “Omitir”. 

 

 

 

 

En caso de querer conectarse a 

una red wi-fi, seleccione la red a 

la cual tenga acceso, introduzca 

la contraseña de la red y 

presione “Conectar”. 

Para seguir con este Tutorial se 

debe contar con una conexión a 

internet. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



 

Si se conectó a una red móvil en 

el paso anterior, la Tablet 

buscara automáticamente 

actualizaciones, en caso de salir 

un mensaje solo debe presionar 

“Siguiente”. 

 

 

 

 

Si posee datos y apps en otro 

dispositivo Android puede 

transferirlos u omitirlos en este 

paso. 

Para efectos de este tutorial solo 

presionaremos “No Copiar”. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

En este paso se debe indicar 

quien usará el dispositivo. 

Entendemos que puede existir 

el caso que se requiera a mas de 

un usuario para usar el 

dispositivo, de ser así, a futuro 

podrá crear otros usuarios para 

que utilicen el dispositivo. 

Para efectos de este tutorial 

seleccionaremos la opción “Yo”. 

  

 

 

 

 

Se solicitará que ingrese con su 

cuenta de Google. En este caso 

su cuenta institucional. 

Escriba en la barra su cuenta 

UBB y presione “Siguiente”. 

 

Ejemplo:  

 

“XXXX@ubiobio.cl” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Una vez ingrese su cuenta 

institucional se le solicitará que 

ingrese su contraseña. Recuerde 

usar la contraseña con la que 

ingresa a su correo UBB. 

 

Luego de eso presione el botón 

“Siguiente”. 

 

 

 

 

Se desplegarán condiciones de 

uso del disposititvo. 

Luego de leerlas se debe 

presionar el botón “Acepto”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Los servicios de Google son algo 

esencial en estos dispositivos, 

por lo que es recomendable 

generar copias de seguridad. En 

pasos anteriores se daba la 

opción de cargar copias de datos 

y apps desde otros dispositivos 

en éste.  

Presione el botón “Más” para 

continuar. 

 

 

Todo equipo necesita seguridad, 

en este paso se dará la 

oportunidad de establecer el 

modo de desbloqueo del 

dispositivo lo cual es altamente 

recomendable, pero para 

efectos de este tutorial no 

ingresaremos ninguno, por lo 

cual presionaremos “Omitir” 

para seguir con la configuración. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Podremos seguir 

configurando nuestro 

dispositivo.  

Si presionamos “Continuar” 

se nos desplegarán 

opciones de personalización 

como se muestran en las 

imágenes, las cuales puede 

consultar con mayor 

detenimiento. 

Para efectos de este tutorial 

seleccionaremos la opción 

“No gracias” y para finalizar 

“Salir y recibir 

recordatorio”. 

Su dispositivo ya se 

encuentra configurado con 

su cuenta XXXX@ubiobio.cl  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Como descargar la Aplicación Zoom 

 

 

Para poder descargar 

aplicaciones, los dispositivos 

Android utilizan la aplicación 

Google Play o Play Store. 

Debemos buscar el Icono de 

Google Play en la pantalla 

principal y presionarla. 

 

 

 

Para buscar la aplicación Zoom 

debemos presionar la barra que 

dice “Buscar apps y juegos” y 

escribir “Zoom”, se desplegará 

un listado de aplicaciones y 

seleccionamos la aplicación 

“ZOOM Cloud Meeting” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

Una vez encontramos la 

aplicación “ZOOM Cloud 

Meetings” presionamos el 

botón “Instalar” como podemos 

ver en la imagen. 

Esto descargará la aplicación y la 

instalará en el dispositivo. 

Una vez termine la instalación, 

el botón que antes era “Instalar” 

ahora será “Abrir”, lo 

presionamos para abrir la 

aplicación. 

Usted podrá encontrar la 

aplicación “ZOOM Cloud 

Meetings” instalada es su 

Tableta tanto en su pantalla de 

Principal como en el Listado de 

App que se despliega al deslizar 

la pantalla hacia arriba. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Al ingresar por primera vez a la 

aplicación “ZOOM” se le pedirá 

acceso tanto a la cámara como 

al micrófono. 

Zoom nos preguntará si 

deseamos permitir que la 

aplicación tome fotos y grabe 

videos y si deseamos que grabe 

audio. 

En este caso debemos presionar 

permitir en ambos casos. 

 

Felicidades, Zoom se a instalado 

en su Dispositivo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Como instalar Adobe Acrobat Reader. 

 

 

 

 

 

 

 

Para poder descargar la 

aplicación Adobe Acrobat 

Reader y poder leer archivos 

PDF necesitamos descargar la 

aplicación desde Google Play / 

Play Store. Para esto debemos 

acceder a la aplicación que se 

encuentra en la pantalla 

principal o en la lista de Apps 

que se despliega deslizando el 

dedo hacia arriba. 

 

Dentro de la Aplicación Google 

Play Escribimos en la Barra 

“Buscar apps y juegos” 

Adobe Acrobat Reader. 

El proceso sigue los mismos 

parámetros que con la 

Aplicación Zoom, Presionamos 

el botón “Instalar” y luego, una 

vez terminada la instalación el 

botón “Abrir”. 

 

 

 

 



 

Cuando abramos esta aplicación 

nos saldrá un mensaje de 

bienvenida, y nos dará la opción 

de acceder con alguna cuenta 

especifica. Esto no es necesario, 

así que presionaremos la “X” 

que se encuentra en la esquina 

superior derecha. 

Con esto podemos acceder a 

Adobe Acrobat Reader cuando 

queramos, para poder leer 

archivos PDF. 

 

Para encontrar la aplicación y 

acceder a ella, solo debemos 

buscar el icono de “Adobe 

Acrobat” en la pantalla principal 

del dispositivo, o en el listado de 

apps que se despliega al deslizar 

el dedo hacia arriba en la 

pantalla. 

 

 

 

 

 

 



 

Como descargar la Aplicación Teams 

 

 

Para poder descargar 

aplicaciones, los dispositivos 

Android utilizan la aplicación 

Google Play o Play Store. 

Debemos buscar el Icono de 

Google Play en la pantalla 

principal y presionarla. 

 

 

 

Para buscar la aplicación 

Microsoft Teams debemos 

presionar la barra que dice 

“Buscar apps y juegos” y escribir 

“teams”, se desplegará un 

listado de aplicaciones y 

seleccionamos la aplicación 

“Microsoft Teams” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

Una vez encontramos la 

aplicación “Microsoft Teams” 

presionamos el botón “Instalar” 

como podemos ver en la 

imagen. 

Esto descargará la aplicación y la 

instalará en el dispositivo. 

Una vez termine la instalación, 

el botón que antes era “Instalar” 

ahora será “Abrir”, lo 

presionamos para abrir la 

aplicación. 

Usted podrá encontrar la 

aplicación “Microsoft Teams” 

instalada es su Tableta tanto en 

su pantalla de Principal como en 

el Listado de App que se 

despliega al deslizar la pantalla 

hacia arriba. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Al abrir por primera vez a la 

aplicación “Teams” deberá 

ingresar con su cuenta 

institucional. 

Una vez ingresada la cuenta, 

presionamos “Iniciar sesión”.  

 

 

 

 

 

Luego nos solicitara escribir la 

contraseña y seleccionamos 

“iniciar sesión”. (contraseña 

que utiliza con su correo 

institucional) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Felicidades, Microsoft teams 

está  instalado y configurado en 

su Dispositivo. 

 

 

 

 


