DEPARTAMENTO DE SERVICIOS COMPUTACIONALES - GUIA PASO A PASO

servicios.ubiobio.cl

Seminarios web (Webinar) en Zoom REUNA

Un seminario web sirve para eventos grandes: separa a los participantes entre
panelistas, que hablan y comparten pantalla, y asistentes, que miran e interactian con

preguntas, chat y votaciones.

Eventos con mucho publico

¢Reunion o seminario web?

Reunion de videoconferencia

e Actividad colaborativa: todos pueden

hablar, compartir pantalla, video y audio.

e Pensada para sesiones participativas.

e Los asistentes se ven entre si.

e Permite salas de trabajo privadas.

e |nscripcion previa, reporte, grabacion y
transmisién en vivo.

Capacidades segun la informacion de REUNA; pueden cambiar.

Como solicitar un webinar

a Escribe a REUNA

Se solicita a REUNA

Hasta 2 dias habiles

Seminario web (webinar)

Para una audiencia amplia: solo los
panelistas comparten imagen, audio y
video.

Licencias para 100 o 500 participantes.

Los asistentes participan con preguntas y
respuestas, chat y votaciones.

El anfitrion controla el micréfono de los
asistentes.

Inscripcion previa, reporte, grabacion y
transmisién en vivo.

Las licencias de webinar se entregan segun disponibilidad y para eventos especificos. Envia

un correo a:

webinar@reuna.cl

e Incluye estos datos

o El correo al que se debe asignar la licencia (tu cuenta institucional).

o Lafechay hora del evento.

o El numero de espectadores esperado.

e Espera la asignacion

La licencia se asigna en un maximo de 2 dias habiles, segun disponibilidad. Pidela con

anticipacion.
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° Programa tu webinar

Con la licencia asignada, entra a Zoom por Plaza REUNA (revisa la guia Acceso a Zoom) y
programa el seminario en Seminarios web. Puedes pedir inscripcion previa o dejar que los
asistentes entren con el enlace.

Para el paso a paso de la organizacion, revisa los instructivos en
plaza.reuna.cl/instructivos y la ayuda de Zoom.

Preguntas frecuentes

( A
¢Necesito un webinar o basta una reunion?

Si todos deben participar con camara y micréfono, usa una reunion. Si hay pocos expositores y
mucho publico que solo mira y pregunta, usa un webinar.

- J
4 N
Mi evento es manana

La asignacion puede tardar hasta 2 dias habiles. Escribe igual a webinar@reuna.cl lo antes

posible; si no alcanza, considera una reunion normal con licencia PRO.
. J

¢Dudas? Escribe a webinar@reuna.cl o, en la Universidad, a videoconferencia@ubiobio.cl.

Departamento de Servicios Computacionales - Universidad del Bio-Bio - Guia web actualizada en octubre de 2026, basada
en el PDF de REUNA. Version web siempre actualizada: servicios.ubiobio.cl/help/guias/zoom-webinar.html.
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